
 

契約書の作成・押印について 

 

契約書を製本テープなどで縦綴じし、割印と記名押印の欄に押印して、提出願います。 

例として、製本テープと押印の方法について、 

「事務用品のプロバインド」のｗｅｂサイトにある製本テープと押印の方法について、 

抜粋（http://www.probind.co.jp/fukurotoji.html）しましたので、ご参照願います。 

 

 またその他の製本テープの例を記載しておりますので、こちらもご参照いただき、製本 

の一助としていただければ、幸いです。 

 製本テープの例 

   メーカー名 カウネット  

   寸   法 幅３５ｍｍ、全長２９７ｍｍ、袋とじ部分：片側１５ｍｍ 

   カ ラ ー 白 

   メーカー品番  ４１８３－５０８１ 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.kaunet.com/kaunet/html/goods/k032_t_20160815_D_photoJS.html?ph_num=0


製本テープと割印について 

 

 

   

ホチキス止め      表面のテープを剥がす  原稿に揃えて貼る 

 

   

セパレーターを剥がす  折り目から 180 度折り曲 ベロを原稿裏側に折る 

げる 

  
裏側に折り曲げる    割印を捺印して完成 

品番 品名 色 参考価

格 

入数 寸法 JAN コード 

FTA4S A4 長辺

綴じ用 

白 560 円 10 枚 50x327mm 4511622400070  

※ 書類の上下を包むベロ付のテープです。ホワイトペーパーなので

製本後割印を押すことができます。 


